Of. n°® 103/GP. Paco dos Acorianos, 18 de janeiro de 2013.

Senhor Presidente:

Tenho a honra de submeter a apreciacdo dessa Colenda
Camara o presente Projeto de Lei que estabelece as atribuicbes dos Cargos
em Comissao criados pelo art. 10 da Lei n® 11.245, de 4 de abril de 2012,
regulamentada pelo Decreto n° 17.846, de 29 de junho de 2012, no ambito
do Departamento Municipal de Agua e Esgotos (DMAE).

O presente Projeto de Lei tem por objetivo especificar as
atribuicdbes dos Cargos em Comissdo existentes no DMAE, fixadas com o
objetivo de permitir o necessario gerenciamento (Dire¢édo, Chefia e Assesso-
ramento) das diversas unidades administrativas do DMAE.

Tal proposta decorre dos apontamentos realizados pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, nos relatorios de audi-
toria ordinaria tradicional dos exercicios de 2010 e 2011, onde constou co-
mo irregularidade a auséncia de lei dispondo sobre as atribuicdes dos car-
gos de confianca do DMAE.

Na expectativa de que o presente Projeto de Lei seja, em
brevissimo tempo, examinado e votado por essa Colenda Camara renovo-lhe
votos de estima e consideracao.

Atenciosamente,

Sebastidao Melo,
Prefeito, em exercicio.

A Sua Exceléncia, Vereador Thiago Duarte,
Presidente da Camara Municipal de Porto Alegre.



PROJETO DE LEI N° 001/13.

Estabelece as atribuicbes dos Cargos em
Comissao criados pelo art. 10 da Lei n°
11.245, de 4 de abril de 2012, regulamenta-
da pelo Decreto n° 17.846, de 29 de junho de
2012, no ambito do Departamento Municipal
de Agua e Esgotos (DMAE).

Art. 1° As atribuicoes dos Cargos em Comissao criados pef. 10 da
Lei 11.245, de 4 de abril de 2012, no ambito do &¢amento Municipal de Agua e
Esgotos (DMAE), sdo aquelas constantes no Anexocctma esta Lei.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE,

José Fortunati,
Prefeito.



ANEXO UNICO A LEI N°

ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

| - CARGOS EM COMISSAO
1. GRUPO DE DIRECAO

Denominacao

Cdbdigoa

Atribuicbes

Coordenador-Geral
Unidade de Comunicacéo
Social

1.2.2.6

Gerenciar, planejar, controlar e exeau
as atividades estratégicas e opeoaais
relativas a divulgacdo e a comegaicao
social do Departamento, exar outras

atribuicdes correlatas.

Coordenador-Geral
Universidade Corporativa d
DMAE

D1.2.2.6

Gerenciar, planejar, controlar e exeau
as atividades estratégicas e opeoaais

de gestdao do conhecimento no Depafrta-

mento, exercer outras atribuicdes cor
latas.

Chefe de Gabinete

1.2.21§

Assessorar o DiretoGeral nos assuntd

gue lhe forem submetidos; auxiliar o Di-

retor-Geral no exercicio de suas atribui-
cOes; examinar os expedientes submieti-

dos a consideracdo do Diret@eral,
solicitando as diligéncias necgfrias &
sua perfeita instrucdo; manter articu
ao permanente com o0s mais 6rgaog
para a integracdo do planejamento int

a-

er-

no com o geral, exercitando visdo orga-

nizacional sistémica e transversal; rep

sentar, quando credenciado, o Diretor-
Geral junto a outras entidades; coorde-
nar as atividades administrativas da Di-

retoria Geral, exercer dras atribuicde
correlatas.

Coordenador
Equipe de Jornalismo

1.2.2.5

Coordenar a execucdo das seguintes
vidades: coletar e preparanformacdes
para divulgacao; eleorar e coordena

ati-

matéria jornalistica a ser divulgada; se-

lecionar material fotografico ou onas
ilustracdes, destinados a acompar
texto jornalistico; divulgar, por meic
dos veiculos de comunicacao social,

in-



formacbes de interesse, tanto do Dep
tamento, como da comunidade usué
programar e acompanhar teavistas aos
veiculos de comunicacao; pesquisar,
cumentar e organizar arquivo jornalis
co; prestar prontos ekarecimentos ao
veiculos de comunicacao sobre asts
referentes ao DMAE; estabelecer e
companhar os contatos entre o DMAE&
0s veiculos de comunicacdo; acom
nhar, selecionar, analisar e divulgar
ternamente as noticias diarias ou inf
macdes veiculadas pelos meios de co
nicacao relacionadas com o Departam
to; manter arquivo eletréonico dos rece
tes de noticias referentes ao DMAE
vulgadas na imprenseaglaborar e edita
publicacbes e folhetos, divulgando a
vidades do Departamentoglaborar €
editar pwlicagBes internas, divulganc
informacdes sobre o DMAHe interess
de seus funcionéariosgontrolar e mante
o arquio fotografico eletronico par
noticias e publicacdes jornalisticas;
companhar a elaboracdo de mater
fotograficos quando executados por t
ceiros para cobertura jornalistica; me
ter atualizaos os sites e relacionados
DMAE e aos programas instituciona
supervisionar a atualizacao, layout
conteudo da intranet do DMAE; orgar
zar e manter atualizado o mailing de i
prensa; estudar e sugerir o aperfeig
mento profissional e de métodos de t
balho em sua area, exercer outras atri
icbes correlatas.

Coordenador
Equipe de Relagbes Publica

1.2.2.5

Coordenar, planejar e executar as
guintes atividades: eventos pe=ciais;
encontros, visitas, atividades socia
inauguracdes ou outros, que depiam a

ar-
ria;

do-
ti-

pa-
n_
or-
mu-
en-
DI -
di-

a-

er-
AN-

Ni-
m_
oa-
ra-
bu-

se-

participacdo do DMAE nas atigdades dé




saneamento basico; visitas tBcas pare
benchmarking; solenidades e comemo
¢cbes internas do Departamento; cam
nhas institucionais, destinadas a mar
e elevar a compreensdo mdutua entr
DMAE e a comunidadeplanos externo
de relacdes publicas destinados a aj
ximar, reciprocamente, o DMAE seu
publico-alvo; planos internos delexdes
publicas que, executados, auweiln na
aproximacao e envolvimento mtéario
dos servidores com o 6rgaagcles par
minimizar impactos de inteenc¢des dc
DMAE na comunidade; estudar sugerir
o aperfeicoamento profissional e de n
todos de trabalho em sua areaxercer
outras atribuicbes correlatas.

1.2 — Com atribuicdes por p

rojetos

Denominacéao

Cdbdigo

Atribuicdes

Gerente Projetos Il

1.2.2

[7dos trabalhos, bem como sugerir me

Coordenar e controlar, no nivel estra|
gico, a execucao de planos, progras
e projetos que lhe sejam cometidos;
laborar relatérios sobre o andamel

das para a melhoria continua dos pra
tos sob sua responsabilidade, exer
outras atividades inerentesu que lheg
forem delegadas.

Gerente Projetos Il

1.2.2.

Coordenar e controlar, no nivel tatig
a execucado de planos, programas e |
jetos que lhe sejam owetidos; elabora
relatorios sobre o andamento dos tra
6lhos, bem como sugerir medidas par
melhotia continua dos projetos sob §
responsabilidade, exercer outras ati
dades inerentes ou que |he forem de
gadas.

pa-

Dro-

di-
je-

Dro-

ba-
A a

Vi-
he-

Gerente Projetos |

1.2.2

/5cional, a execucao de planos, prog

Coordenar e controlar, no nivel ope

fa_
ra-

mas e projetos que lhe sejam comg

btj-




dos; elaborar relatérios sobre o an
mento dos trabalhos, bem como sugg
medidas para a melhoria continua ¢
projetos sob sua responsabilidade,
xercer outras atividades inerentes
gue lhe forem delegadas.

Lider Projeto

1.2.2.5

Liderar a execucdo de planos, prog
mas e projetos que lhe sejam comg
dos; executar servicos de carater es
cial e aqueles considerados de roti
elaborar relatorios sobre o andame
dos trabalhos, bem como sugerir me|
das para a melhoria continua dos pra
tos e processos sob sua responsabil
de, exercer outras atividades inetes

D

a-

ra-
bt -
pe-

di-
je-
da-

ou que lhe forem delegadas.

1.3 — Em Extincao

Denominacao

Cdbdiga

Atribuicbes

Sv. Adm. Patrimonial

1.2.2.¢

Coordenar as atividades de controle 1
bilidrio e imobiliario no DMAE; plaejar
os levantamentos fisicos invemtais dos
bens moveis e imdveis; reavaliar os

lores dos bens patrimoniais; tombar
bens méveis, imoveis, redes de distril
icdo de agua ou coleta de esgoto; reg
5rizar 0s bens imoveis, bem como, man
0 cadastro dos bens imoOveie obter as
documentacdes necessarias para o ca
tro; manter os servigcos de rgoeracao ¢
manutencdo dos equipamentos de es
torio, eletromecanicos e de latadorios,
bem como, a manutencdo dos bens i
veis, exercer outras atribuicdes corre
tas.

Sv. da Qualidade

1.2.2.

Dar suporte a avaliacdo conforme o0s ¢

térios de exceléncia e das normas de
ificacdo; controlar os documentos
istema de Gestdao do DMAE - SGD;

coordenar as frentes do Sistema de G

tdo do DMAE - SGD; mapear ou redes

no-

DU-

ila-

das-

Cri-

mo-
la-

ri-

cer-

€S-
be-



nhar processos organizacionais; pror
ver as auditorias internas e acompan
mento de auditorias externas ou ava
¢O0es conduzidas por outras organi
¢cOes; gerenciamento do Sistema de In
cadores Gerenciais do DMAEque temn
por finalidade a coleta, tabulacdo e a
lise dos dados estatisticos e indicado
exercer outras atribuicdes correlatas.

no-
ha-
ia-
7a-
di-

na-
res

Sc. de Editais e Programac:

10.2.2.5

Organizar, programar e viabilizar a
Aquisicbes/Contratacdes de acordo co
0S prazos e programagdo pré
estabelecidos; determinar a forma d
aquisicado/ contratacdo a ser utilizads
de acordo com as diretrizes, orienta
¢cdes e orcamentos apresentados pe
areas interessadas, conforme a classg
a programacao pré-estabelecida; elab
rar os instrumentos convocatoérios, in
clusive para o Sistema de Registro ¢
Precos, e as minutas dos termos
contratos; responder aos pedidos (
esclarecimento e recursos administrat
vos de impugnacdo de editais, na st
area de competéncia, exercer outr
atribui¢cdes correlatas.

e
]
e
i-
IE}
0SS

Equipe de Apoio-Técnico
Funcional

1.2.2.5

Prestar assessoramento técnico S
guestdes relacionadas a aplicacdo ds
gislacdo de pessoal com a finalidade
suprir no ambito administrativo a nec
sidade do DMAE; subsidiar a Procurag
ria Especializada em matéria rehadi aog
servidores; estudar, analisar e emitir
receres e informacgdes, para dirimir d(
das referentes a aplicacdo da legislg
de pessoal; pesquisar, orgaar e mante
atualizada a coldnea das matérias

competéncia da Equipe; amiar minutas
de anteprojetos de lei, decretos, ins]
cbes e ordens de servigo de interesss

l le-

pS-
o-

pa-
Vi-

DMAE em matérias relativas aos ser




dores; prestar inforngbes aos 6rgaos
DMAE para subsidiar resposta as red
sicbes do Tribunal de Contas e out
o6rgdos publicos retavas a legislacdo o
pessoal; examinae emitir pareceres ¢
relacdo aos pedidos de concesséao de
tagens e revisdo de proventosxerce
outras atribui¢cdes correlatas.

Equipe de Julgamento

1.2.2

BN

Proceder a abertura de licitacdes, rec
bendo e conferindo os documentos ¢
habilitacdo das empresas participante
do processo de aquisicdo/contratacd
proceder ao julgamento da habilitacd
e das propostas das empresas parti
pantes; examinar e responder recurs

administrativos interpostos nas fases de

habilitacdo e classificagdo, assim com
ientificar as empresas participante

0S recursos administrativos interpos

tos; elaborar contratos, aditivos, cor
vénios, apostilamentos e termos d
compromisso pertinentes a area de at
acdo do oOrgéao; confeccionar, por sol

citacdo da respectiva diretoria gestol

do contrato ou comissdo de penalida-

ui-

van-

D
©°

0]
S

e

a

des, termo de penalidade a ser aplicado
a empresa contratada, exercer outrps

atribuicdes correlatas.

Equipe de Orgamento

1.2.2

Elaborar a proposta do Plano Plurianu

al-

PPA, observando as diretrizes da Dire-

¢cdo Geral e da Prefeitura (Lei de Dil
trizes Orgcamentarias); estudar, plaare
e estruturar, anualmente, a proposta

e_

or-

camentaria do Departamento; acompa-

Bhar a execucdo orcamentaria e poo
0S ajustes necessarios: contingenciam
to, transferéncias, suplementacdes e
reducdes de recursos (Decretos); ver
car e analisar a vinculagcdo decuesos,
aprovar os Pedidos de LiberacaoP+’s,

en-

ifi-

reservar as dotacdes orcamemad& no




Sistema de Geréncia Orcamentaria; €
borar os Deretos relativos ao reajus
da tarifa e dos precos dos servigcos pf
tados pelo DMAE, exercer outras atrib
icbes correlatas.

Distrital Centro de Agua

1'2'2'!-:'21tendimento de situacdes de alagam

Orientar as equipes na realizacao
servicos de manobras de redes, acon
nhando a suspensdo e retomada do a
tecimento de agua; executar a substi
cdo ou instalacdao de valvulas, son
gens, instalacdo de aparelhos medidg
de pressdo, atendimento de fal
'agua, verificacdes de fugas dvedas ¢

tos; estudar e interpretar o sistema
abastecimento de agua,eidtificando oS
registros existentes, suas abgdes €

tratégicos para manobras de interrupg
do sistema de abasteciment@xercer
outras atribuicbes correlatas.

Distrital Norte de Agua

1.2.2.

Orientar e fiscalizar @ equipes de agy
da Coordenacido de Agua Centro na 1
lizacdo dos consertos, remanejamen
substituicbes, entroncamentos e cof
de redes distribuidoras e ramais domi
liares; executar ligacbfes de agua em
bmais prediais; atender demandas refer
tes a faltas d’agua; revisar periodig

de hidrantes; estudar e sugerir spdes
para trechos com problemas repamtes
de falta d’dgua e reincidéncia de fugad
exercer outras atribuicdes correlatas.

Sc. de Apoio Técnico de A-
gua

1.2.2.5

Realizar a operacdo e analise dos da

to de Agua Tratada, Estacdes de Bom
amento de Esgoto e reservatérios, su
rindo modificagbes visando melhias no
sistema de abastecimento de agua e ¢

mente e executar a manutencao ddhaa

2 a-

es-
u-

\pa-
bas-
ui-
da-

en-

realizar levantamentos preliminares es-

ea-

ci-

en-
a-

S.

registrados nas Estacbes de Bombeamen-

be-
ge-

ole-
ro-

ta de esgoto; orientar e acompanhar g




blemas de desabastecimento de agua
tada e bombeamento de esgoto cloa
acompanhar as atigdades necessaris
para a inspecao e caperacao estruturs
de reservatérios e estacdes elevator
elaborar relatérios operacionais de
consumo energia eldca nas estac0Oe
elevatdrias, visando a otimizacdo d
sistemas; organizar padas operaciona
emergenciais e pgramadas no sisten
de abastecimento de aguexercer outra
atribuicdes correlatas.

tra-

Sc. de Langamento

1.2.2%

Executar os servigos referentes ao @
trole de perdas fisicas nas redes de a
tais como: efetuar trabalhos de levar
mento e avaliacdo de pressdes manag
tricas; auxiliar nos trabalhos de pesqy
de vazamentos n&o visiveis em setq
pitométricos implantados; aulxar nos
calculos necessarios de manoredicao d
azbes em distritos pitom@écos; realiza
atualizacdo cadastral dos setores imp
tados; graficar em meio digital da seta
zacao;

graficar de mapas tematicos; realizar
vantamento de dados sobre idéncia dg
vazamentos em &areas criticas; reakh
levantamento da micromedicdo de se
res implantados, exercer outras atril
cOes correlatas.

Sc. de Cadastro

1.2.2.

Orientar, coordenar e supervisionar
atividades administrativas e operacais
gue visam a arrecadacdo das tasi de
agua, esgoto e servicos complentares
relativos aos servi¢cos realidas peld
DMAE; orientar, coordenar e supervis
onar as atividades administrativas e o
racionais que visam o cadaamento daj
ligacbes de agua, de esgoto e dos ¢
sumidores do DMAE; orientar, coord

on-

1ta-
meé-

an-
ri-

e-

2to-
ui-

51~

pe-

on-
e-

nar e supervisionar as atividades ad

mi-
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nistrativas e opermdonais que visam
cobranca e o controle da divida ati
orientar coordenar, e pervisionar as

to, restabelecimento e religacao de

zado o cadastro das ligaes de agua, d
esgoto e dos consumidores do DMA

zar solicitacdes de delucao de receitg
orienta, coordenar e supervisionar
manutencdo e as al@cdes nos sistemi
de dados comerciais do DMAEexercetf
outras atribuicbes correlatas.

Sc. de Leitura

1.2.2.1

Gerenciar as atividades de leitura de
drébmetros e entrega das contas de a
esgoto e servicos comementares ao
consumideoes; analisar e controlar ¢
consumos extraordinarios; analisar
irregularidades observadas quando
realizegdo da leitura dos hidrometros
encaminha-las aos 0rgdos compédt=)
através do registro em sistemas inforn
_tlzados promover e controlartaracdeg
?de contas de agua e esgotos quando
cessario; propor medidas visando a 71
Ihoria dos processos de tralho da area
analisar e instruir solicitacbes de de
lucdo de receita; examinar e instr
processos e outros expedites, quand
submetidos a consideracdo da Coorde
cdo; prestar atendimento ao publico u
ario do DMAE, exercer outras atribd
¢cOes correlatas.

Sc. de ETEs

1.2.2.

Acompanhar a operacao das EstacOeq
Tratamento de Esgoto Belém Novo, L
5ml e Serraria, povendo o funcionament

instalacdes e equipamentos, p
manter a eficiéncia do tratamento; cq

atividades de suspensao do abastecimen-

ra-

mais prediais; controlar e manter atuali-

E

controlar e manter atualizados os dogu-
mentos do sistema de cobranca; autori-

hi-

na-

ne-
ne-

O_

na-
Su-
i-

a_

n-

trolar a qualidade do efluente final d
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EstacOes de Trataento de Esgoto Belé
Novo, Lami e Serraria e o atendimer
aos pardes de emissdo estabelecic
nas licencas de operacéao; planejar of
mentos anuais e gerenciar contratos

ca-

prestacdo de servigcos para garantir a rea-
lizacdo das atividades; cumprir e assejgu-

rar a manutencdo dos sistemas de ge
do DMAE, propondo a melhoria cont

i

nua; pesquisar, estudar e implantar po-

vas tecnologias e métodos de trabalhg
area de atuacdo; planejar, especafi,
requerer, inspecionar e controlar o U
de materiais, equipamentos e ims@s no
tratamento de esgoto das Egbas de€
Tratamento de Esgoto Belém Novo, L
mi e Serraria exercer outras atribuicdg
correlatas.

Sc. de Operacao

1.2.2

Assistir ao Gerente de Distribuicao
Coleta nas attuicdes de sua Gerénci
despachar com o Gerente de Distrib
cdo e Coleta e participar de reunid
guando convocado; analisar 0s proses
e expedientes submetidos a consiigio
da Geréncia de Distribuicdo e [(2oa,
solicitando as diligéncias que julgar n
cessarias para melhor instrui-losmigir

a-

ui-

e-

pareceres e informacdes técnicas rela-

cionadas com as atribuicbes da Gerér
Ble Distribuicdo e Coletagropor medidaj

Y

cia

visando a melhoria nos processos de fra-
balho da Geréncia de Distribuicdo e Co-
leta; auxiliar na elaboracdo do orcamen-

to anual da Geréncia de Drghuicdo e
Coleta e acompanhar a sua execug

assistir as unidades integrantes da Ge-
réncia de Distribuicdo e Coleta nos tfra-

balhos de planejamento e progragaa
de suas atividades:; elaborar minutas
atos normativos relativos a Geréncia

Distribuicdo e Coleta; manter em arqui-

12



vo Leis, Atos e outros damentos qu

Coleta; exercer atribgbes da Gerénci
de DistribuicAo e Cleta previstas er
instrumentos normativos, quando soli
tado, exercer outras atribuicdes corre
tas.

interessem a Geréncia dgistribuicdo €

Ci-
la-

Assistente Técnico DVH

1.2.2.

Assistir ao Gerente de Gestdo de Pess
nas atribuicbes de sua Geréncia; des
char com o Gerente de Gestdo de Pe
as e participar de reunides quando c
vocado; analisar oS processos e expé
entes submetidos a consideracao da
réncia de Gestdo de Pessoas, sodicdo
as diligéncias que julgar necessarias
ra melhor instrui-los; emitir paceres ¢
informacdes técnicas relagiadas con
as atribuicdes da Geréncike Gestdo d
Pessoas; propor medidas visando a

Ihoria nos processos de trabalho da

réncia de Gestdo de Pessoasixiliar ng
felaboracdo do orgamento anual da ¢
réncia de Gestdo de Pessoas e acon
nhar a sua exai¢do; assistir as unidad
integrantes da Qéncia de Gestdo ¢
Pessoas nos trabbeos de planejamento
program&ao de suas atividades; elabo
minutas de atos normativos relativos
Geréncia de Gestao de Pessoas; ma
em arquivo Leis, Atos e outros dogc
mentos que inteessem a Geréncia (
Gestdao de Pesss; exercer atribuicde
da Geréncia de Gestdo de Pessoas
vistas em instrumentos normativg

icbes correlatas.

Sc. de Selecao

1.2.2.

Realizar o planejamento e ingresso
pessoal necessario as atividades do
artamento; propor a criacédo, exting
de cargos e alteracdes de atripaes;

50
pa-
5S0-
on-
adi-
Ge-

pa-

me-

Ce-

Se-

npa-

pre-

guando solicitado, exercer outras atribu-

promover a realizacdo de Concurso Pu-
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blico; realizar a movimentacao de pes
al; promover a realizacdo das avalies
de desempenho; realizar as acdes ds¢

companhamento do desempenho fungi

nal, exercer outras atribuicdes corre
tas.

Sc. Registros e Vantagens

1.2.2

Manter atualizado o Sistema Integra
de Recursos Humanos — ERGON; orig¢
tar as areas envolvidas quanto aos [
cedimentos administrativos a serem a
tados, visando a qualidade e agilizag
das ativilades de registros funcionais
processamento da folha de pagamel
subsidiar projetos de qualificacdo de
desenvolvimento de pessoal por meio
relatorios e de dados funcionais; em
os documetos oficiais, atos e portaria
referentes as ac¢des funcionais e dar
blicidade; gerenciar o sistema eletr6a
de efetividade dos servidores; gecear
e controlar os dados referentes a pa
mentos, vantagens e beneficios; em
relatorios, certiddes, atestados, decls
cOes, informacdes legais, m@nstrativos
e calculos de vantagens e descontos,
cessarios a instrucdo de processos ag
nistrativos internos e exteos, com bas
nos registros cadastrais do DMAE, ex
cer outras atribui¢cdes correlatas.

BN -
)rO-
do-

pu-

ga-
\ra-

ne-
i mi-

er-

Sc. InstalagBes Prediais

1.2.

N

Planejar, organizar, coordenar e cont
lar a suspesdo do abastecimento p
débito (corte, desligamento, restabe
cimento e religacdo); programar, reg
trar e controlar junto aos sistemas
formatizados as execucOes de servi
‘de suspensao do abastecimento por d
tos; exercer controle sobre as tarifas
agua e esgotos, bem como dos servi
complementares; gerenciar, executar
controlar a inscricdo dos valores ddus

le-
is-
n_

ebi-

ao Departamento em divida ativa, ¢

O-
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brancas administrativas e instruir
processos para fins de cobranca judlc
analisar a certeza e liquidez dawidias
e instruir solicitagcdes de devajéo de
receitas; propor medidas visando a 1
Ihoria dos processos de trabalho da &
prestar atendnento ao publico usuari
do DMAE; orientar a especitacao par:
a aquisicdo de materiais, famentas ¢
equipamentos necessarios para a ex¢
¢cao dos servigos de suspensao do aba
cimento de ramais, exercer outras atri
icbes correlatas.

BCU-
\Ste-
DU -

Equipe de Documentacao
Técnica

1.2.2.5

Elaborar projetos arquitetdénicos, est
turais, elétricos e mecéanicos, para i
plantacdo ou ampliacdo de unidades
sistemas de &gua e esgoto sanitarig
administraivas; supervisionar projetg
arquitetonicos, estruturais, elétricos

mecanicos para implantacdo ou ampli

cdo de unidades nos sistemas de agl
esgoto sanitario elaborados por emgas
contratadas; especificar materiais, sel
COS e equipamentos para implagd@ ou
ampliacdo de unidades nos t®@mas de
agua e esgoto sanitario, e administrs
vas; levantar dados e graficar proje
de unidades nos sistemas de agua e e
to sanitario, e administrativas; acomy
nhar e auxiliar nas atividades técas deg
execucao de obras que envolvam morf
gem elétrica e mecéanica, bem como
forma, ampliacdo e implantagcdao de u
dades do DMAE, exercer outras atrib
¢cOes correlatas.

ru-
m-

Vi-

ati-

Sgo-
Da-

1ta-
re-
ni-
-

Equipe de Projetos |

1.2.2

Elaborar editais, orcamentos e auxil
em especificagdo e quantificagados
EProjetos; pesquisar pces de servigos

Tinsumos; levantar dados e atualizar b

co de dados para controle de omganto

an-

e projetos; elaborar e manter as com

po-
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sicdes de servigcos de acordo com as fes-

pectivas normas.

Equipe de Obras Il

1.2.2.8M

Orienta, coordenar e supervisionar
atividades técnicas de execucado de ol

gue envolvam montagem elétrica e me-

canica, bem como apoiar, em acdes (
a mesma finalidade, as demais equi
da Coordenacdo de Obras; acompan
edir e atestar os quantitativos execy

dos nas obras de montagem eletromeca-

nica; efetuar o recelbiento de obras d
montagem eletromenica executadg
pelas empresas Comatadas; analisa
propor modificgbes e emitir parecerg¢
técnicos sobre projetosexercer outra
atribuicdes correlatas.

Sc. de Conservacao

1.2.2

Orientar, coordenar e supervisionar
atividades técnicas de execucao de ol
de reforma, ampliacdo e impleatao de
unidades do Departamento; acompant

edir e atestar os quantitativos execy
'dos nas obras de construcao civil; efe
ar o recebimento de obras de constru

tu-

civil executadas pelas empresas Contra-

tadas; analisar, propor modcacdes ¢

emitir pareceres técnicos sobre projetos.

Sc. Anal. Quimicas
Instrumentais

1.2.2.5

Executar as analises em absorcgcéo atd
ca em amogas de esgoto, ambientais
de produtos quimicos, bem como cont
lar e interpretar os resultados artedos;

mi-

ro-

controlar os estoques de reagentes qui-

micos, vidrarias, materiais de consum
permanentes de uso no laboratério p
vendo a sua reposicdo, bem como a ¢
bracdo dos equipamentos analiticos;
plementar metodologias e procedimen
analiticos, sob a orientacdo da coorde

bY

cao, visando a melhoria e a atualiza

re-
ali-
m_

na-

técnica; coletar, segregar, rotular, arma-

zenar e destinar adequadamente 0s 71

duos gerados nas atdades analiticas

esi-

16



zelar pela conservacao e limpeza do
boratério, equipamentos, vidrarias e n
teriais utilizados nos procedimentos a
liticos; cumprir e assegurar a manute
cdo dos sistemas de gestao do DM/
propondo melhorias, exercer outras a
buicdes correlatas.

Sc. Analises Biolbdgicas

1.2.2.

Assistir ao Diretor de Tratamento e Mg
Ambiente nas atribuicbes da Dioxia;
analisar os processos e expedientes
metidos a consideracdo da Dioeia de
Tratamento e Meio Ambiente, solicita
do as diligéncias que julgar oessarias
para melhor instrui-los; mitir pareceres
e informacdes técnicas relagsiados con
as atribuicdes da Diretoria de Tratamg
to e Meio Ambiente; propor medidas \
sando a melhoria dos processos de tra
ého da Diretoria de Trataento e Meig
Ambiente; auxiliar na elaboracdo do ¢
camento anual da Diretoria de Tratam
to e Meio Anbiente e acompanhar a s
execucao; assistir as unidades integr
tes da Diretoria de Tratamento e Mg
Ambiente nos trabldos de planejament
e programacao de suas atividades; e
cer as demais atvuicées da Diretoria d
Tratamento e Meio Ambiente previst
em instrumentos normativos, quando
licitado, exercer outras atribuicdes c
relatas.

la-
na-
na-
BN -
\E

tri-

s5ub-

N -
i-
ba-

DI-
en-

an-

Ker-

50-
DI -

Sc. Analises Fisico-Quimics

14.2.2.5

Controlar a execucdo daanalises e o
resultados fisico-quimicos e instrume
tais de amostras de esg@o ambientais
de produtos quimicos utilizados nas &
vidades de saneamento ambiental; p
qguisar, estudar e implantar novas tec
logias e métodos de trabalho na éareaq
atuacao; planejar orcamentos anuais
gerenciar contratos de prestacédo de

n_
1ti-

es-
no-

5er-

vico para garantir a realizacdo das ati

Vi-
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dades desenvoldas nos laboratérios d

coordenacao; planejar, especificar, fe-

qguerer, inspecionar e controlar o uso
materiais, equipamentos @éasumos par
as atividades laboratoriais; cuymr e
assegurar a manutencao dostemas de

gestdo do DMAE, propondo melhorias

exercer outras atribuicdes correlatas.

Sc. de Pesquisa Aplicada

1.2.2

Executar as analises cromatograficas
amostras ambientais, bem como cont
lar e interpretar os resultados analds;

controlar os estoques de reagentes qui-

micos, vidrarias, materiais de ceumo €
permanentes de uso no laboratério p
vendo a sua reposicdo, bem como a ¢
bracdo dos equipamentos analiticos;

plementar metodologias e procedimes
analiticos, sob a orientacdo da coorde

BN

&40, visando a melhoria e a atualiza

re-
ali-
m_

na-

técnica; coletar, segregar, rotular, arma-

zenar e destinar adequadamente 0s 71
duos gerados nas atdades analiticas
zelar pela conservacédo e limpeza do

esi-

la-

boratorio, equipamentos, vidrarias e ma-
teriais utilizados nos procedimentos ana-
liticos; cumprir e assegurar a manuten-
cdo dos sistemas de gestdao do DMAE
propondo melhorias, exercer outras ari-

buicdes correlatas.

Sc. Anal. Quimicas Instru-
mentais

1.2.2.5

Disponibilizar a quantidade e controla
gualidade da agua na saida das e8&s
José Loureiro da Silva, Belém Novo
Tristeza, segundo os padrdes de potg
lidade estabelecidos nas legislacdes
vigor; controlar a operacao dastBsbes
de Tratamento de Agua José lreiro da
Silva, Belém Novo e Tristeza, proven
o funcionamento de instalacdes e eq
pamentos, para manter a ei&ncia dg
tratamento; pesquisar, estudar e impl
tar novas tecnologias e métodos de

abi-

ui-

an-
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balho na area de atuacao; cumprir e
segurar a manutencdo dos sistemas
gestdo do DMAE propondo melhorias
planejar orcamentos anuais e geren
contratos de prestacdo de g€Ss pard
garantir a realizacao das atividades; g
nejar, especificar, requerer, inspecio
e controlar o uso de materiais, equij
mentos e insumos no trat@nto de agu
nas Estagcbes de Tratamento de Agua
sé Loureiro da Silva, Belém Novo
Tristeza, exercer outras atribuicdes c
relatas.

as-

Da-

Jo-

Sc. de Anéalises Biolbgicas

1.2.2

Executar as analises microbioliégs em
amostras de esgoto e ambientais, K
como controlar e interpretar os resul
dos analiticos; controlar os estoques
reagentes quimicos, vidrarias, materi
de consumo e permanentes de uso ng
boratério prevendo a sua reposicao, b
como a calibracdo dos equipamentos
naliticos; implementar metodologias
procedimentos analiticos, sob a orien
Bao da coodenacédo, visando a melhot
e a atualizacdo técnica; coletar, sed
gar, rotular, armazenar e destinar a
guadamente os residuos gerados nas
vidades analiticas; zelar pela conser
cdo e limpeza do laboratério, equig
mentos, vidrarias e materiais utilizad
nos procedimentos analiticos; cumpri
assegurar a manutencao dos sistema
gestdo do DMAE, propondo melhorig
exercer outras atribuicdes correlatas.

[a-

re-

de-
ati-

Va-
a_

1S

Sc. de Analises Quimicas

1.2.2

Controlar a execucdo das analises ¢
resultados fisico-quimicos e instrume
tais de amostras de agua das etapag
.Gatamento, do sistema de distribuica
de produtos quimicos utilizados no pi
cesso de tratamento de agua; enaanar
solicitacdo de col@ms e recoletas de ag

n-

0_
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das EstacBes de Tratamento de Ag
rede de distribuicdo, caminhdes pips
instalagcbes de consumidores para fins

de; pesquisar, estudar e implantaovas
tecnologias e métodos de braho na
area de atuacado; cumprir esagurar a
manutergdo dos sistemas de gestao
DMAE, propondo melhorias; planej
orgcamentos anuais e gerenciar contrg
de prestacdo de servico para garant
realizacdo das atividades sknvolvidas
nos labor#&orios; planejar, especifica
requerer, inspecionar e coplar o usg
de materiais, equipamentos e insun
para as atividades laboratoriaisxercer
outras atribuicbes correlatas.

Sc. ETAs Centro

1.2.2.

Disponibilizar a quatidade e controlar
gualidade da agua na saida das e8&s
Moinhos de Vento e Lomba do Bao,
segundo os padrbes de potabilidade
tabelecidos nas legislagcbes em vig
controlar a operacdo das Estacdes
Tratamento de Agua Moinhos de Ventc
Lomba do Sabao, provendo o funcior
mento de instalacbes e equipament
para manter a eficiéncia do tratamen
pesquisar, estudar e implantar no
5tecnologias e métodos de trabalho

area de atuacado; cumprir e assegura
manutergdo dos sistemas de gestao
DMAE, propondo melhorias; planej
orgcamentos anuais e gerenciar contrg
de prestacdo de servicos para garant
realizacdo das atividades; planejar,

pecificar, requerer, inspecionar e cont
lar o uso de materiais, equipamento
insumos no tratamento de agua nas E
cbes de Tratamento de Agua Mdios de
Vento e Lomba do Sabé&o, exa&r outrag
atribuicdes correlatas.

ua

atendimento a legislacdo de potabilida-

es-

na-

ro-

Sta-
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Sc. ETAs Norte

1.2.2.5%

Disponibilizar a quantidade e controla
gualidade da agua na saida das e8&s

segundo os padrbes de potabilidade
tabelecidos nas legislagbes em vig
controlar a operacao das Estacdes

co de Lemos Pinto, provendo o func
namento de instalacfes e equipantos,
para manter a eficiéncia do teanento;
pesquisar, estudar e implantar no
.tecnologias e métodos de trabalho
area de atuacdo; cumprir e assegura
manutergdo dos sistemas de gestao
DMAE, propondo melhorias; planej
orcamentos anuais e gerenciar contrg
de prestacdo de sewds para garantir
realizacdo das atividades; planejar,

lar o uso de materiais, equipamento
¢cbes de Tratamento de Agua S&o0 Jo3

tras atribui¢cdes correlatas.

Sc. ETAs Sul

1.2.2.5

Operar a Estacdo de Tratamento de
goto Serraria dentro das normas e prg
dimentos estabelecidos e de acordo ¢
as suas caracteristicas de projeto; pre
rar tanques e dosar produtos oucos
nas etapas de tratamento, conforme
trucoes de trabdho e orientagbes dg
respectivas coordenacdes; aprooisar €
controlar o consumo dos produtos q
micos necessarios ao tratamento de
goto, insumos, equipamentos e t@dais
da sua area; cumprir e assegurar a maé
tencdo dos sistemas de gestdo do DM
propondo melhoria continua; zelar p¢
conservacao e limpeza da Estacao
Tratamento de Esgoto Serraria e dos
guipamentos de laboratério, bem co

Sdo Joao e Francisco de Lemos Pinto,

es-

Tratamento de Agua S&o Jo&o e Francis-

0_

pecificar, requerer, inspecionar e contfo-
insumos no tratamento de agua nas Epta-

Francisco de Lemos Pinto, exercer oQu-

Es-
ce-

lpa_
ns-

ui-
es-

ANU-
AE

21



recolher e destinar adegdiamente o0
residuos gerados, exercer outras atribui-
¢cOes correlatas.

Dar suporte a avaliacdo conforme os cri-
térios de exceléncia e das normas de cer-
tificacdo; controlar os documentos

SGD (emissdo, alteracdo, aprovag
distribuicdo, etc.); apoiar as frentes

SGD (Circuito de Melhoria Continua| -
Equipe de Apoio 1.2.2.5CMC, 5 S’s, Certificagbes); monitorar
implementacdo de ac¢bes corretivas
preventivas; acompanhar as reunifes
analise critica do SGD e operacion
mapear ou redesenhar processos organi-
zacionais exercer outras atribuicde
correlatas.

Assistir ao Gerente de Servigcos Complar-
tilhados nas atribuicbes de sua Gesién
despachar com o Gerente de Sepa
Compartilhnados e participar de meides
guando convocado; analisar os proces
e expedientes fumetidos a consideraca
da Geréncia de Servicos Compartilhad
solicitando as diligéncias que julgar ne-
cessarias para melhor instrui-losmigir
pareceres e informacdes técnicas rela-
cionadas com as atribuicbes da Geréncia
de Servicos Compartilhados; propor me-
Sc. Docum. Administrativa 1.2.2.Kidas visando a melhoria nos proces
de trabalho da Gerénciale Servigos
Compartilhados;auxiliar na elaboraca
do orcamento anual da Geréncia de Ser-
vicos Compatilhados e acompanhar
sua execucao; assistir as unidades inte-
grantes da Geréncia de Servicos Com-
partilhados nos trabalhos de planejamgen-
to e programacao de suas atividades| e-
laborar minutas de atos normativos rela-
tivos a Geréncia de Servicos Comparti-
Ihados; manter em #juivo Leis, Atos ¢
outros documentos que interessem a Ge-
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réncia de Servicos Compartilhados;
xercer atribuicdbes da Geréncia de Se
¢cos Compartilhados previstas em inst
mentos normativos, quando solicitag
exercer outras atribuicdes correlatas.

e_
Vi-
ru-
1o

Equipe de Projetos Il

1.2.2.

Participar das diversas comissfes mu
cipais que tream da aprovacao de nov
empreendimentos, loteamentos ou de
gularizagbes de ocupacdes ja consoli
das; analisar e dar pareceres técni
para as demandas encaminhadas p
comissdes ou protocoladas diretame
no Departamento; examar e aprova
projetos para a construcdo de obras li
das ao saneamento, relativos ao pa
lamento do solo; manter atualizadas
informacdes sobre o andamento das
Bnandas externas referentes a novos
preendimentos e loteamentos, em s
diferentes etapas; informar as cosles
ou a secretaria do planejamento mun
pal sobre a finalizacdo e entrega déran
estrutura referente redes e equipentos
implantados por terceiros; qugficar e
localizar as demandas encarhadas po
terceiros vsando subsidiar os estud
técnicos @ ampliacbes dos sistemas
abastecimento de &gua e gesamentg
sanitario, exercer outras atribuicdes ¢
relatas.

Sc. de Armazenamento

1.2.2

Planejar e executar as acdes emané
da Geréncia de Suprimento; coorden
orientar e executar as atividades de
gistica e armazenamento de matasi
movimentacdo, registros e controles
.Becebmento, estocagem e distribuicg
promovendo acdes para qualificar

Almoxarifados do DMAE com base er
normas técnicas e recomendacdes de
mazenamento; elaborar o planejane

ni-

re-
da-

ga-
rce-

de-

em-

Ci-

ar-

=]

da distribuicdo dos materiais as areas
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DMAE; efetuar a gestdao dos contos de|

cessos administrativos para alecao de
materiais sem uso e sucatas geradas
las unidades do DMAE, bem como s
pervisionar a gestdo destes; plane
organizar e controlar as ativades do
inventarios geral e parcial dos materi
estocados, exercer outras &icdes
correlatas.

Sc. de Gestao de Estoques

1.2.

Planejar e executar aa¢cbes emanade
da geréncia de suprimento; analis
classificar e aprovar as gqaisicdes d¢

informacdes sobre as reais necéssies

gue existente, bem como a possitidde
de pacelamento das entregas; mante
controle dos estoques, das compras,
indices de atendimento as areas, das
tacbes e execucbOes omantarias do
materiais da reposicdo automatica; ¢

nadas com os registros de mdicacao,
,dg classificacdo e de atualizacdo dos
talogos de especifigdes técnicas d
materiais e equipameéas, buscando
padronizacdo de matexis de mesma
caracteristicas para cqmr o cadastr
geral de materiais; pmover o cadastr
de marcas estabelecendo rotinas e cr
rros para 0s mateais e equipamento
necessarios ao DMAE, por meio da e
boracdo e pubtiacdo de edital especific
para cada grupo de materiais e suas r
sO0es subequentes; gerenciar o siste
de registro de precos no DMAE, prom
vendo sua ampliacdo, aprimoramentc
renovacdo das atas vigentes, de aco

materiais emitidas pelas areas, bustan

entar e coordenar as atividades relac

com a lgislacao pertinente; contribuir

prestacdo de servi¢os relativos a inspe-
cdo técnica de materiais; instruir os pfo-

pe-

de aquisicdes, disponibilidade de esto-

do-

ri-
io-

ca-

ite-

la-

evi-

O_
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propor o aprimoramento da elaborag
de relddrios gerenciais baseados n
sistemas de informacdo existentes, ¢
ponibilizando-os as insti&ias decisoria
internas e externas, ¥ando a assessor
no controle e gerenciamento dos es
gques, das compras e dos orgcamen
planejar e executar as atividades de ¢
boracado, controle e execucao orcamer
ria, corirole e registros da efetividac
dos servidores da geréncia e demais
vidades de natureza administrativa,
xercer outras atribuicbes correlatas.

Sc. de Controle Patrimonial

1.2.2k8

Coordenar, planejar e fiscalizar as ati
dades relacionadas aos arquivos; prc
colos; servicos de informacdes aos ci
dados e bibliotecas; administrar as ati
dades do servico de informacdo ao ci
ddo; coordear e fiscalizar a gestao d
contratos de prestacdo de servigcos re
tivos a gestdo documental; dos transp
s; dos sistemas de seguranca e tel
municacdes; eda higienizacdo predia
gerenciar os sistemas informmaados
utilizados pelas equipes vincuas a
coordenacao, bem como, propor as s
atualizacdes; efetuar o acomprmmentc
sistematico e a avaliacdo dos servig

lis-

2la-
ta-

ati-

Vi-
to-
da-
Vi-
da-

o a-
or-
©CO-

terceirizados, gerenciados pela coorde-

nacao, exercer outras atribuicées cor
latas.

Sc. de Manutencgédo Prevent
va

1.2.2.5

Orientar, coordenar e supervisionar

re-

atividades técnicas de reparos e monta-

gens em instalacdes elétricas de alt
baixa tensdo e montagens e testes
equipamentos eléittos das estacbes (
agua e esgoto; orientar, coordenar e
pervisionar as atividades técnicas de
paros e montagens mecanicas das e
cbes de adgua e esgoto; participar de

Su-
re-
sta-
es-

tudos de novas instalacdes e magdas
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de equipamentos na area de mmica e
elétrica industrial; supervisionar 0s s¢
vicos de execucdo e fiscalizacao das
refas relativas a servicos de onagem e
tornearia; supervisionar oS servigos e
cutados de solda e serralheriaxercer
outras atribui¢cdes correlatas.

Equipe de Projetos Il

1.2.2

‘reajuste tarifario; aprovar os térios de

Supervisionar e orientar o processo
elaboracdo do PPA e da proposta or
mentaria anual do DMAE; manter os d
dos estatisticos atualizados visandc
geracao de relatdérios gerenciais para
suporte a tomada de decisdes pelo

partamento e promover a transpacén
das informacdes; analisar os retgs de
custos que compdem o preco dos se
£0S prestados pelo DMAE e o caloudo

elaboracdo dos documentos do Siste
de Gestdo do DMAE-SGD; iplementar
a avaliacdo conforme os critérios de ¢
celéncia e das normas de certificacg
alinhar a gestdo da Tecnologia da Inf
macdo e Comunicacd®tC, de acordc
com as estratégias do Departament
legislacdo vigente, exercer outras atril

icbes correlatas.

2. GRUPO DE ASSESSO-
RAMENTO

Denominacao

Cdbdigoa

Atribuicbes

Assessor do Diretor-Geral

2.2.2

Assessorar tecnicamente o DiretGeral
nos assuntos que lhe forem submdes;
auxiliar tecnicamente o DiretoGeral no
exercicio de suas atribuicbes; exami

bY

¢a-
a-

De-

rvi-

6s expedientes submetidos a considera-
cdo do Diretor-Geral, solicitando as dli-

ligéncias necessarias a sua perfeita
trucdo; manter permanente articulag

técnica com os demais O0rgdos para a|i

ns-
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tegracdo do planejamento interno con
geral, exercitando visdo organizanal
sistémica e transversal; represent
guando credenciado, o Diretd&eral
junto a outras entidades; coordenar
atividades técnicas da Diretoria Ger
exercer outras atidiades inerentes @
gue lhe forem delegadas.

Assistente Técnico |
Procuradoria Municipal
Especializada

2.2.2.5

No assessoramento da Coordenag
geral emitir informacdes, pareceres
pronunciamentos no ambito administ
tivo sobre questbes de cunho juridiq
proceder a estudos e pesquisas na le
lacdo de todo e qualquer expediente
ministrativo que verse sobre matéria

al

ao-
-
gis-

ad-
u_

ridica, estudar e minutar contratos e ou-

tros documentos que envolvam conhe
mento e interpretacdo juridica; atuar
prevencdo que, potencialmente, img
guem futuras demandas contra o DMA

Ci-

li-
E

prestar informacfdes para subsidiar a (de-

fesa dos interesses do DMA&M juizo €

fora dele; exercer a representacao exftra-

judicial e judicial do DMAE quando al

torizado pelo Diretor-Geral do DMAE

exercer outras atividades imntes oy
gue lhe forem delegadas.
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