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REDAGAO FINAL

PROC. N2 0817/22 - PR N2 070/22

Altera dispositivos da Resolugdao n? 1.367, de 2 de janeiro de 1998 — que reorganiza os servigos
administrativos da Camara Municipal de Porto Alegre e da outras providéncias —, e alteragoes
posteriores, alterando a denominagao da Se¢do de Taquigrafia, do Setor de Apanhados Taquigraficos e
do Setor de Revisao Taquigrafica para, respectivamente, Secdo de Registro de Pronunciamentos e
Anais, Setor de Registro de Pronunciamentos e Setor de Revisdo, alterando as atribui¢cdes destas
unidades, transferindo o Setor de Anais para a Se¢dao de Registro de Pronunciamentos e Anais e
revogando a Sec¢do de Atas e a Se¢do de Anais.

Art. 12 No inc. lll do § 32 do art. 12 da Resolucdo n2 1.367, de 2 de janeiro de 1998, e alteracdes
posteriores, fica alterado o caput e a al. a, conforme segue:

[Il — Servigo de Registro de Pronunciamentos e Anais

a) Secdo de Registro de Pronunciamentos e Anais

1. Setor de Registro de Pronunciamentos;

2. Setor de Revisdo; e



3. Setor de Anais;

Art. 22 Ficaincluido § 22-A no art. 11 da Resolugdo n2 1.367, de 1998, e altera¢des posteriores, conforme
segue:

§ 29-A Servico de Registro de Pronunciamentos e Anais

| — Secao de Registro de Pronunciamentos e Anais:

a) cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

b) gerir a eficacia da disponibilizacdo dos pronunciamentos realizados no Legislativo na internet frente as
novas tecnologias;

c) elaborar e manter atualizados o manual de redacdo técnica e os documentos de apoio contendo
padronizagdes, siglas, estrangeirismos, denominac¢dao de bairros, vilas e ocupac¢des, nomes dos orgaos
municipais e estaduais e seus respectivos dirigentes;

d) disponibilizar os pronunciamentos realizados nas sessdes plendrias e audiéncias publicas na internet,
na pagina da Camara Municipal, observadas normas técnicas;

e) disponibilizar a secretaria das Comissdes Permanentes ou Temporarias a transcri¢cdo, na integra, das
reunides das Comissoes;

f) disponibilizar, sempre que solicitado, cépia da transcricdo das sessdes plenarias, das audiéncias
publicas e das reunides das Comissdes Permanentes e Tempordrias aos 6rgaos judiciais, aos orgaos
gestores de politicas publicas e a comunidade em geral;

g) instruir, informar e visar processos e expedientes, opinando se for o caso;

h) sugerir ao superior imediato medidas visando a melhoria dos servicos;

i) elaborar a escala de férias dos servidores;



j) comunicar a efetividade dos servidores;

k) elaborar relatério anual das atividades;

I) comunicar ao superior imediato a ocorréncia de anormalidades na area; e

m) executar tarefas correlatas;

Il — Setor de Registro de Pronunciamentos:

a) cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

b) fazer o registro dos pronunciamentos das sessées plenarias, das reunides de Comissdes Permanentes e
Temporarias e das audiéncias publicas quando solicitado, observando as normas e os manuais da Secdo
guanto a forma, ao sentido, a ortografia e a gramatica, assegurando a fidelidade do pronunciamento do
orador, e efetuar trabalhos taquigraficos;

c) adequar o trabalho as normas e aos manuais estabelecidos, especialmente certificando-se da redacao
dos nomes préprios de personalidades, logradouros e outros, bem como siglas e nomes de érgaos e
instituicdes;

d) gerenciar o ordenamento dos servidores para o registro dos pronunciamentos;

e) distribuir o audio das sessGes plenarias, das audiéncias publicas e das ComissGes Permanentes e
Temporarias aos servidores lotados no Setor para fins de transcrigao;

f) disponibilizar os documentos apresentados nas reunides de Comissdes Permanentes e Temporarias,
sessdes plenarias e audiéncias publicas, para fins de consulta técnica;

g) organizar a escala de acompanhamento das reunides das Comissdes Permanentes e Temporarias para
fins de elaborar o roteiro dos oradores;

h) elaborar a escala de férias dos servidores;

i) comunicar a efetividade dos servidores;

j) instruir processos e expedientes;

k) comunicar ao superior imediato a ocorréncia de anormalidades na area;

) sugerir ao superior imediato medidas visando a melhoria dos servigos; e



m) executar tarefas correlatas;

[l — Setor de Revisdo:

a) cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

b) compor e fazer a pré-revisao do texto das sessdes plendrias e audiéncias publicas para disponibilizacao
na internet, sem a revisao final, da respectiva sessdo plenaria ou audiéncia publica;

c) estabelecer a escala de distribuicdo dos textos a serem revisados;

d) distribuir dudios e textos as revisoras para a revisao;

e) encaminhar a matéria revisada ao Setor de Anais;

f) manter arquivados os documentos elaborados pelo setor para fins de consulta e atendimento de
instrucdao de processo;

g) elaborar a escala de férias dos servidores;

h) comunicar a efetividade dos servidores;

i) instruir processos e expedientes;

j) comunicar ao superior imediato a ocorréncia de anormalidades na area;

k) sugerir ao superior imediato medidas visando a melhoria dos servicos; e

[) executar tarefas correlatas; e

IV — Setor de Anais:

a) cumprir e fazer cumprir as determinacdes superiores;

b) realizar conferéncia final entre a ata e a transcricdo das sessdes plenarias, buscando a checagem dos
registros quanto aos aspectos regimentais estruturais e técnicos dos Anais;

c) adequar a versdo dos registros dos pronunciamentos das sessdes plenarias as normas estabelecidas,
para fins de impressao, atentando para a clareza e a padroniza¢ao da matéria;



d) atentar as normas de composicdo dos Anais dentro da padronizacdo estabelecida;

e) armazenar em midia digital os Anais da Camara Municipal;

f) encaminhar a chefia imediata os Anais para fins de envio a Biblioteca;

g) disponibilizar os Anais sem revisdao na internet, na pagina da Camara Municipal, substituindo o texto
prévio da Secdo de Registro de Pronunciamentos e Anais;

h) publicar os Anais na internet, excluindo os textos disponibilizados provisoriamente sem revisdao e os
textos que passarao a compor os Anais;

i) elaborar a escala de férias dos servidores;

j) comunicar a efetividade dos servidores;

k) instruir processos e expedientes;

I) comunicar ao superior imediato a ocorréncia de anormalidades na area;

m) sugerir ao superior imediato medidas visando a melhoria dos servicos; e

n) executar tarefas correlatas.

......................................................................................................................... ” (NR)

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 42 Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolu¢ao n? 1.367, de 2 de janeiro de 1998:

|—aal.cdoinc.llldo § 32 do art. 19; e

Il-0§22doart. 11.

Documento assinado eletronicamente por Nadia Rodrigues Silveira Gerhard, Vereadora, em

23/03/2023, as 11:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da

Medida Provisdria n2 2200-2/2001 e nas Resolugbes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da
Camara Municipal de Porto Alegre.
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Documento assinado eletronicamente por Idenir Cecchim, Vereador, em 23/03/2023, as 11:34,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Proviséria n? 2200-
2/2001 e nas Resolugdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto
Alegre.

Documento assinado eletronicamente por Tiago Jose Albrecht, Vereador(a), em 23/03/2023, as
14:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Provisdria n2
2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto
Alegre.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Janta, Vereador, em 27/03/2023, as 09:53,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Proviséria n? 2200-
2/2001 e nas ResolugBes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto
Alegre.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.camarapoa.rs.gov.br,

& informando o cédigo verificador 0526011 e o cédigo CRC 60C6BF02.
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